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Avviso di inizio dei corsi di formazione e modalita di iscrizione. Laboratori di formazione sul campo

PNRR PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA
Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita
Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico Formazione del
personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023)
Progetto: FormAzione all'Istituto Comprensivo Gandhi: Transizione digitale nella didattica e nell'organizzazione scolastica

[.C. MK GANDHI - PONTEDERA,

Prot. 0007951 del 25/06/2025
| (Uscita) cUP H84D23003570006

CODICE AVVISO MA4C112.1-2023-1222

CODICE PROGETTO MA4C112.1-2023-1222-P-38114

Si comunica che a breve avranno inizio 3 Laboratori di formazione sul campo, dedicati a docenti e personale ATA sulle
seguenti tematiche:

1. LA CONSERVAZIONE DIGITALE, LE CORRETTE PRASSI DI GESTIONE APPLICATE ALLA
PRATICA QUOTIDIANA DI GESTIONE DOCUMENTALE. AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE E
ALBO ON LINE, LA PUBBLICAZIONE COME PROCEDURA NECESSARIA ALL'INTERNO DELLA
SEGRETERIA SCOLASTICA

Percorso di: 25 h

Esperto: Raffaele Bianco

Tutor: Mimma Russano

Di seguito le specifiche del laboratorio

Data inizio | Data fine

Titolo Edizione Corsisti Programma Descrizione Lo o
iscrizioni | iscrizioni

Gli strumenti a
disposizione della

segreteria;
Digitalizzazione ATA/docenti in Tipi documento e
amministrativa: corso |Staff e/o interessati,| configurazioni: come Attivita
base sulle competenze o gruppo di impostare la conservazione| operative e [25/06/2025 |27/06/2025
digitali e utilizzo progettazione sulla piattaforma di pratiche
gestionali PNRR gestione documentale;

11 flusso di conservazione,
tra registro giornaliero di
protocollo e documenti
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Le procedure di gestione di

amministrazione
Conoscenza del trasparente; C
. J . . Attivita
gestionale utilizzato e Le procedure di gestione e .
. N . . operative e
piattaforme ministeriali all'albo on line; .
pratiche

Come pubblicare
correttamente le tipologie
documentali

CALENDARIO
SABATO 28/06/2025 14:00 — 16:00
MARTEDI 01/07/2025 14:00 — 18:00
Mercoledi 02/07/2025 14:00 — 18:00
Venerdi 04/07/2025 14:00 — 18:00
Lunedi 07/07/2025 14:00 — 17:00
Martedi 08/07/2025 14:00 — 16:00
Mercoledi 09/07/2025 14:00 - 17:00
Venerdill1/07/2025 14:00 — 17:00

2. LABORATORIO DI FORMAZIONE GRATUITO SUL CAMPO: DIDATTICA DIGITALE. GESTIONE
DIDATTICA E TECNICA DEGLI AMBIENTI D'APPRENDIMENTO INNOVATIVI E DEI RELATIVI STRUMENTI
TECNOLOGICIE DEILABORATORL

Percorso di: in presenza 25 h
Esperto: Andrea Gobbi
Tutor: Ciardelli Eleonora
Di seguito le specifiche del laboratorio

Titolo Edizione Corsisti Programma Descrizione ]?ata} 1IZ10 D a?a.ﬁn.e
1SCrizioni 1SCrizioni
Attivita
operative e
DIDATTICA DIGITALE. grati che.
GESTIONE DIDATTICAE Presentazioni
T ISGLLAMBIENTL IDOCENTI | 4 3! | brove pratiche e [25/06/2025(27/062025
INNOVATIVIE DEIRELATIVI didattica | utilizzo della
STRUMENTITECNOLOGICIE stampante 3D
DEILABORATORI per la creazione
di piccoli oggetti

11 suddetto corso si svolgera a settembre pertanto il calendario dettagliato verra pubblicato successivamente
3. LA SCUOLA APROVA DI PRIVACY: MISURE ESSENZIALI PER GARANTIRE UNO STANDARD DI
SICUREZZA ADEGUATO PER I DATI TRATTATIIN ISTITUTO

Percorso di: 25 h
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Esperto: Chiara Giannessi
Tutor: David Maria De Miceli

Di seguito le specifiche del laboratorio

e
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NextGenerationEU

Titolo Edizione Corsisti Programma Descrizione Data} 1Z10 D aFa.ﬁng
iscrizioni |iscrizioni
CONCILIARE Percorso formativo che mira
L%;SI&RI};&I A TRASPARENZA E a fomﬁe gl personale
PRIVACY: PROTEZIONE DEI scolast1co_, sia dqcente che
MISURE DATI amministrativo, le
ESSENZIALI conoscenze e le competenze
PER TR{&EXTAIMNE]}:\{I‘L%DE necessarie .pgr gestire ;
correttamente i dati personali
GARATNIRE DO&EETI/ ISTITUZIONI | degli studenti e rispettare le [25/06/2025(27/062025
STANDARD DI SCOLASTICHE normative sulla protezione
SICUREZZA ] dfil dati. Qluesto Corso ‘g
ondamentale per garantire
‘i,gf{?g‘zg? MIGLIORI un ambiente scolasti'co sicurp
TRATTATI IN PRATICHE PER LA |e conforme alle leggi, come il
ISTITUTO SICUREZZA Regolgmentq Gen'erale sulla
Protezione dei Dati (GDPR).
30.06: 9-12
01.07: 9-13
02.07: 8-13 e 14-17
02.09: 8-13
10.09: 8-13
LA DIRIGENTE
Prof.ssa Anna Romano
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
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