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Al sito Web

Oggetto: Apertura al pubblico mese di luglio uffici di segreteria  – orari e istruzioni.

Di seguito si indicano gli  orari di apertura al pubblico degli  uffici di segreteria  a partire
dall’1/7/2020:

Martedì dalle ore 8,30 alle ore 10,30

Giovedì dalle ore 8,30 alle ore 10,30

Le  telefonate  per  gli  uffici  di  segreteria  saranno  accettate  tutti  i  giorni  dal  lunedì  al

venerdì dalle ore 8,30 alle ore 10,30.

SI ricorda che l’accesso agli uffici è consentito solo per le attività e/o problematiche INDIFFERIBILI che 

non possono essere espletate per telefono (0587/52680) o per email (piic837006@istruzione.it).

Il  personale  presente  si  atterrà  scrupolosamente  alle  norme  di  igiene  e  sicurezza
contenute nel Protocollo redatto dal Dirigente Scolastico con la collaborazione del RSPP
(Responsabile Servizio Prevenzione e Protezione) ed il  Medico Competente, che si allega.

Compiti del collaboratore scolastico addetto all’accoglienza:

Nei giorni e negli orari stabiliti per l’apertura al pubblico, si seguiranno le seguenti procedure:

1) Far entrare nell’Istituto una persona per volta, assicurandosi che non vi sia mai più
di una persona per ufficio;

2) Invitare a detergersi le mani col gel ed indossare la mascherina;
3) Annotare sul registro nome, cognome, residenza, recapito telefonico, motivo della

visita ed ufficio di destinazione.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Vito Civello *

* Firma autografa sostituita ai sensi dell'art. 3, comma 2 del D.L. n.39/1993




